
加盟倶楽部様向け倶楽部専用トピックス　ご利用方法のご案内

1．トップページ上段にあります『加盟倶楽部・団体情報』のリンクをクリックしてください。

2．加盟倶楽部・団体情報ページが開きましたら、所属されております県もしくは団体を選択します。

①、②、③のいずれのリンクからでも、同一のページへ遷移しますので、お好きなリンクを選択頂き
ご利用ください。
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3．選択後、所属する県に登録されている加盟倶楽部の一覧画面が展開しますので、ご自身の倶楽部名の
リンクを選択してください。

4．選択後、以下のような加盟倶楽部詳細情報画面が立ちあがります。

今回より、加盟倶楽部様毎の詳細情報ページへ最新情報を掲載頂けるスペースを設けております。
『詳細情報の変更』リンクから、従来の倶楽部情報変更画面及び、トピックス作成を行って頂くことが可能です



5．詳細情報の変更を選択頂きますと、下のような従来通りのログイン画面が立ちあがりますので、
各倶楽部様へお知らせしております、ログインID・パスワードを入力し、『ログイン』ボタンを押してください。

6．ログイン後、加盟倶楽部編集画面が立ちあがります。
最新の加盟倶楽部編集画面上に、以下のような『倶楽部トピック』ボタンが追加されておりますので、
こちらを押して頂き、倶楽部専用トピックを作成して頂けます。

その他の倶楽部情報の編集に関しましては、従来通り変更は御座いませんので、追加・編集作業を
行って頂けます様、宜しくお願い致します。



7．倶楽部トピックスを押して頂くと、以下の「トピックス一覧」画面が立ちあがります。
『新規登録』ボタンを押して頂くことで、トピックス作成画面が立ちあがります。

タイトル

作成したトピックスの管理番号の表示

トピックス作成時に設定した表示開始日付

トピックス作成時に設定したトピックスタイトル

No.

表示開始日付

表示

倶楽部詳細に戻る加盟倶楽部編集画面へ戻ります

更新日付

表示設定の状態（表示　OR　非表示）

トピックスが更新された日付



8．倶楽部トピックス新規作成画面が立ちあがりましたら、以下の項目に注意して頂き、作成を実施してください。
作成後、『登録する』ボタンを押して頂くことで、トピックスの登録が完了します。

こちらで指定した日付から、ホームページ上に掲載を開始します。（必須項目）

今回、掲載するトピックスの表題を入力してください。（必須項目）

表示

表示する順番を指定する場合、こちらへ番号指定してください。
特に順番を指定しない場合は、デフォルトで入力されている「50」のまま
登録してください。

リンク先
PDFファイルを表示させたい場合はこちらを選択してください。
御社ホームページを参照させたい場合はこちらを選択してください。
直接文章を作成したい場合は、こちらを選択してください。

リンク先にて、「ファイル形式」を選択された場合、こちらの『参照』ボタンから
参照したいPDFファイルを選択し、指定してください。

リンク先にて、「リンク形式」を選択された場合、こちらへ参照させたい
ホームページのアドレスを入力ください。

リンク先にて、「HTML形式」を選択された場合、こちらへ文章を入力して
ください。入力後、『プレビュー』ボタンにて確認頂けます。

リンク形式

トップページ
ﾊﾞｯｸﾅﾝﾊﾞｰ
表示しない

ファイル形式

タイトル

表示開始日

トピックスを表示する場合はこちらを選択してください。
バックナンバーは現在利用不可となります。
表示を中止したい場合はこちらを選択してください。

HTML形式
表示しない 内容を表示しない場合は、こちらを選択してください。

リンク形式

HTML形式

ファイル形式

表示順



9．登録後、トピックス一覧画面へ戻りますので、作成したトピックスが追加されているかを確認ください。
確認が取れましたら、『倶楽部詳細に戻る』を押し、倶楽部詳細編集画面に戻ります。

変更したトピックスの編集ボタンを押すことで、内容変更を行って頂けます。編集

10．作成後、倶楽部詳細編集画面にて『登録する』ボタンを押して頂き、作成作業が完了となります。

削除したいトピックスの「削除」ボタンを押すことで、トピックスの削除が行えます。削除


